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BIiRINCIi BOLUM

Amag, Dayanak ve Tanimlar
Amag
Bu talimatnamenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli 6rgilin ve resmi ortaokullar, imam-
hatip ortaokullari, ortadgretim kurumlar1 ile 6zel egitim okullarindaki yatililik, bursluluk, sosyal
yardimlar ve okul pansiyonlarindaki is ve islemlerle ilgili usul ve esaslari diizenlemektir.

Dayanak

25.11.2016 tarihli ve 29899 sayili Resmi Gazetede yayimlanarak yiirlirlige giren Milli Egitim
Bakanligina Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal Yardimlar ve Okul Pansiyonlari
Yonetmeligi, Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi ile Milli Egitim
Bakanligi Okul Oncesi Egitim ve ikogretim Kurumlari Yonetmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tanimlar
Bu talimatnamede gecen;

Bakanhk: Milli Egitim Bakanligini,

Belletici 6gretmen: Okul pansiyonlarinda gorevli olduklar1 giinlerle smirli olmak iizere,
yatilt 6grencilerin egitim-6gretim ve gdzetimleri ile ilgili is ve islemleri yiiriiten 6gretment,

Etiit: Ogrencilerin, belletici dgretmen ve/veya ndbetci belletici dgretmenin gdzetimi ve
denetimi altinda, derse ve smavlara hazirlanma, 6dev yapma, okulda dgrendiklerini pekistirme
ve benzeri etkinlikleri gerceklestirmeleri i¢in hafta i¢i okul yonetimince en az iki ders saati
olmak iizere belirlenen ¢alisma saatlerini,

Evci 6grenci: Velinin yazili talebi dogrultusunda, bildirilen adreste okul ydnetimince
kalmasia izin verilen 6grenciyi,

Nobetgi belletici 6gretmen: Gece dahil gérev yapan belletici 6gretmeni,

Pansiyon: Okullarda yatili olarak 6grenim goren 6grencilerin barinma, beslenme, etiit ve
diger sosyal ihtiyaclarmin karsilandigi yeri,

Veli: Ogrencinin annesini, babasimi1 veya kanuni sorumlulugunu iistlenmis kisiyi ifade
eder.

IKINCI BOLUM
Yatih Ogrencilerin Yanlarinda Getirmesi Gereken Malzeme Listesi

Bakanlik tarafindan verilen donatim malzemelerine (yatak, yorgan, yastik, alez ,
battaniye, pike) ek olarak 6grencilerin yanlarinda getirmesi tavsiye edilen malzemeler asagida
belirtilmistir.

1. Pijama

2. Banyo ve el havlusu

3.  Oda terligi (yumusak tabanli) en az bir ¢ift

4. Banyo terligi (kaymayan tabanli) en az bir ¢ift

5. Okul kurallarina ve mevsimine uygun kiyafetler ve ayakkabilar

6. Kisisel temizlik malzemeleri (dis firgasi, tarak, dis macunu, tras malzemesi, tirnak
makas1 vb.)

7.  Yeteri kadar elbise askis1

8.  Ogrencinin diizenli olarak kullanmas1 gereken ilaglar (raporu ile beraber)




UCUNCU BOLUM

Ogrencilerin Uyacagi Genel Kurallar

Yatili okullarda kalan &grenciler, toplu yasam alanlarinda uygulanan tiim kurallara ve
ilgili mevzuattaki kurallara uymak zorundadir. Bu kurallara uymadig1 takdirde ortadgretim
diizeyindeki Ogrenciler hakkinda Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi’nin disiplinle ilgili
maddeleri dogrultusunda islem yapailir.

1.  Ogrenciler pansiyon zaman ¢izelgesine uyar.

2. Ogrenciler, zaman ¢izelgesinde belirtilen saatlerde kendileri i¢in belirlenen yerlerde
etiitlere katilir.

3.  Belirlenen saatler diginda etiit yapmak isteyen 0grenciler yoklamalarmi verdikten
sonra, belletici veya nobetci belletici 6gretmenin bilgisi dahilin de daha 6nce belirlenen uygun
yerlerde caligabilir.

4.  Ogrenciler, pansiyonda hijyen kurallarina riayet eder.

9.0grenciler, pansiyona ait esyalarm yerlerini ancak okul yonetiminin izni ile
degistirebilir.

10. Pansiyonda bulundurulan elektrikli esyalar, okul yonetimince belirlenen yerlerde ve
kurallara uygun olarak kullanilir.

11.Ogrenciler dolap, yatakhane ve diger pansiyon alanlarmin tertip ve diizenine dikkat eder.

12.Ogrenciler oda yerlesim planina uyar.

13.Ogrenciler ziyaret¢i gdriismelerini okul yonetimince belirlenen usul ve esaslar
dogrultusunda yapar.

14.Ogrenciler pansiyonun isleyisine dair okul ydnetimince belirlenen talimatlara uyar.

15. Ogrenciler yoklamalara bizzat katilir. Yoklama aninda yerinde olmayan dgrenci en kisa
stirede yoklamasini belletici veya nobetci belletici 6gretmene vermekle sorumludur. Hasta ya
da raporlu 6grencilerin yoklamalar1 belletici veya ndbetci belletici 0gretmen tarafindan
odalarinda alinir.

16 .Yatili 6grencilere pansiyonda nobet gorevi verilir. Ortadgretim ogrencilerinin nobet
gorevi Milli Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlart Yonetmeligi hiikiimlerine gore,
yuirtitiliir.

DORDUNCU BOLUM
Etiit Saatleri

1. Ogrencilerin tiimiiniin mutlak suretle ders arag ve geregleriyle kendileri icin ayrilmis
etlit siniflarinda bulunmalar1 saglanir. (raporlu olanlar harig)

2. Tiim 6grenciler etiit ve dinlenme saatlerine uymakla ytikiimliidiir.

3. Belletici 6gretmenler ve nobetci belleticiler tarafindan etiitler denetlenir, yoklamalar
alinir.

4.  Etiit esnasinda dgrenciler teknolojik araglar1 yalniz egitsel amaclarla
belletici/nobetei belletici 6gretmenlerden izin almarak kullanabilir.

S. Etiitlerde o6grencilerin birbirini rahatsiz etmeden calisma yapmalar1 saglanir.
Etiitlerde her 6grenci diger arkadaslarini rahatsiz edecek her tiirlii davranis1 yapmaktan uzak
duracaktr.

6. Etiit siiresince etiit salonlarindan-odalardan ¢ikilmaz, koridorlarda gezilmez.




7. Ogrencilerin telefonlar: etiit saatlerinde kapali tutulur.

8. Veliler 6grencileri ders ve etlit saatleri disinda ararlar.

9. Etiit aras1 hi¢bir zaman izin alinmadan pansiyon digina ¢ikilmaz.
10. Etiitlerde hi¢ bir sey yenilmez, i¢ilmez.

11. Oziirsiiz etiide girmeyen dgrenciler hakkinda disiplin islemi uygulanir.

12. Etiitlerde masalara, duvarlara ve sandalyelere hicbir yazi yazilmaz. Etiit
salonlarindaki esyalara zarar verilmez. Egyalara verilen zarara sebep olan
ogrenciden tazmin edilir.

13. Etiit salonlarindan sandalyeler odalara kesinlikle ¢ikarilmaz.

14. Etiit salonlarinin diizeninden etiit baskanlar1 sorumludur.

15. Etiit Bagkani; Etiit zaman ¢izelgesinin uygulanmasimni saglar.

16. Etiit calismasina gelmeyen 68rencileri belletici 6gretmene bildirir.

17. Etiit ¢alismalarinin saglikli ve sessizlik icinde yapilmasini saglar, disiplinsiz tutum
ve davranigta bulunanlar1 nébet¢i 6gretmen veya belletici 6gretmene bildirir.

18. Etiit salonunun temiz tutulmasi ve havalandirilmasi hususunda gereken itinay1
gosterir, arkadaglarina gerekli uyarilarda ve yaptirimlarda bulunur.

19. Etiit saatinin bitiminde, salonda gerekli kontrolleri yapar, varsa, agik pencereleri
kapatir, elektrikleri sondiirtir, etiit salonunun kapisini kapatarak ayrilir.

20. Etiit bagkan1 gerekli gérdiigii durumlar1 pansiyon baskanma, gorevli hizmetliye,
belletici 6gretmen veya miidiir yardimcisina bildirir.

21.0Okulun imkén ve sartlaria gore, zamani okul yonetimince belirlenen etiitlerde ilgili

mevzuata uygun olarak sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere yer verilebilir.

BESINCI BOLUM
Pansiyonlarda Barinma

a) Ogrencilerin Tatillerde Barindirilmasi

1. Ogrencilerin, ihtiyac halinde, yar1yil ve yaz tatillerinde de pansiyonlarda
barindirilmalara ve pansiyon hizmetlerinden yararlandirilmalarma devam edilir.

2. Yariyil ve yaz tatillerinde, ilgili mevzuat dogrultusunda agilan kurslara devam eden
ogrencilerden barinma ihtiyaci olan giindiizlii veya parali yatili 6grenciler, okul pansiyon
licretinin merkezi yonetim bilitge kanununda belirlenen miktarin giinliik maliyeti iizerinden
hesaplanan bedelini 6demek kaydiyla kurs siiresince pansiyondan yararlandirilir.

3. Pansiyonda kalacak 0&grenci sayisinin elliden az olmast halinde okul
miidiirliiklerince ders kesiminden en az bir ay dnce bu 6grencilerin listeleri, il veya ilge yatililik
ve bursluluk komisyonuna gonderilir. Komisyonun belirledigi pansiyonlarda bu 6grencilerin
barmmalar1 ve pansiyon hizmetlerinden yararlanmalar1 saglanir.

4.  Ogrencilerin yarry1l ve yaz tatillerindeki faaliyetleri, il veya ilge yatililik ve
bursluluk komisyonunca hazirlanan programlara gore yiiriitiilir.

b) Pansiyonda Barinma

L Milli Egitim Bakanligina Baglh Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeliginin 35 inci maddesinin birinci fikrast hitkmii sakli
kalmak iizere, pansiyonlarda Bakanlikca izin verilenler, yatili1 6grenciler ve gorevli olduklar1
giinlerde belletici veya nobetci belletici 6gretmenler disinda kimse barindirilamaz. Ancak
bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif alanlarda diizenlenen faaliyetler kapsaminda gelen
ogrenciler, 6grencilerden sorumlu olan gorevliler ile hizmet i¢i egitim ve diger egitim-0gretim
faaliyetlerine katilanlar, miilki idare amirinin onayma bagl olarak okul pansiyon iicretinin




merkezi yonetim biit¢ce kanununda belirlenen miktarin gilinlilk maliyeti izerinden hesaplanan
bedelini 6demek kaydiyla gecici olarak barindirilabilir.

2 Okul midiirii tarafindan milli egitim midirligiine bilgi verilmesi kaydiyla,
okula davet edilen veya okulu ziyaret eden yatili 6grenci velileri iki giinii gegmemek iizere,
Ogrencilerin barindiklar1 mekanlardan bagimsiz olacak sekilde okul pansiyonundan iicretsiz
olarak yararlandirilabilir.

ALTINCI BOLUM

Ogrencilere Verilebilecek Gorevler

Ogrencilere pansiyonda oda, kat veya pansiyon baskanhg gibi gorevler verilebilir.
Ogrencilerin alacag1 sorumluluklar ile ilgili ifadeler bu boliimde yazilir.

a) Pansiyon Ogrenci Baskam

1. Pansiyon 6grenci bagkani pansiyonda barinan 6grencilerin temsilcisidir. Egitim
ogretim y1l1 baginda belirlenir.

2. Pansiyonun farkl boliimlerinden sorumlu 6grencilerin gorevlerini geregi gibi
yapmalarina yardim eder.

3. Pansiyon islerinin yiiriitiilmesinde belletici veya ndbetci belletici 6gretmene

yardimei1 olur.
Ogrencilerin isteklerini belletici veya ndbetgi belletici dgretmen ve pansiyondan
sorumlu miidiir yardimcisina iletir.
4. Pansiyon baskani, oda sorumlularinin gérevlerini kontrol eder, yatakhane
talimatinin uygulanmasini saglar, aksakliklar1 okul idaresine bildirir.
5. Pansiyon baskani, etiit bagskanlarini gorevlerini kontrol eder, etiitlerin zamaninda ve
saglikl1 yapilmasi konusunda belletici 6gretmenlerin yardimeisidir
6. Pansiyon baskani, pansiyon genel diizeninin saglanmasinda ve korunmasimda okul
idaresinin ve belletici 6gretmenlerin yardimeisidir.
7. Pansiyon baskani, okul idaresinin gerekli gordiigii hususlar1 yatili 6grencilere
duyurur.
8. Pansiyon baskani, pansiyonda giderilmesi gereken aksaklik ve eksiklikleri, kontrol
ve tespit ederek belletici 6gretmenlere ve miidiir yardimcisina bildirir.

b) Yatakhane Sorumlusu

1. Yatakhanedeki 6grenciler tarafindan secilir. Pansiyon 6grenci baskanina yardim
eder.

2. Yatakhanelerin temiz ve diizenli bulundurulmasi i¢in diger 6grencilere rehberlik
eder.

3. Ogrencilerin oda yerlesim planma uygun olarak barmma durumlarmi kontrol eder.

Gerekli hallerde belletici veya ndbet¢i belletici 6gretmene bilgi verir.

Yatakhanelerde asagida belirtilen genel kurallara tiim 6grenciler uymak zorundadir.

Her tiirlii temizlik malzemesi ( sabun, fir¢a, dis macunu, krem kolonya, havlu vb.)

Ogrenci  dolabinda  bulunacaktir. Hicbir esya odada dolap disinda

bulundurulmayacaktur.

6. Her tiirlii 6grenci esyast dolapta diizenli sekilde bulundurulacaktir. Calisma
masalarinda kitap ve 0zel esya birakilmayacak, kitaplar i¢in odalardaki kitaplik
kullanilacaktir.

7. Dolaplarin, ¢cekmecelerin, kalorifer peteklerinin iistiinde ve pencere oniinde
kesinlikle esya birakilmayacaktir.

s




. Biitiin 6grenciler kisisel temizligini yapacak okul giysilerini giyecek vetemizlige
dikkat edecektir.

. Yemekhane disina ve yatakhaneye kesinlikle yiyecek ¢ikarilmayacaktir. Sabahlar1
yemeklerden sonra el yikamak, dis fircalamak i¢in yatakhaneye ¢ikilarak ihtiyaglar
en kisa zamanda giderilip yatakhane terk edilecektir.

. Yatakhanenin biitiin boliimlerinin temiz tutulmasina ve havalandirilmasina 6zen
gosterilecektir.
11. Sabahleyin odadan ayrilmadan 6nce her 6grenci kendi yatagini diizeltecektir.
Yataklar kesinlikle dagmik birakilmayacaktir.
12. Yatakhanede yastik altinda, baza iizerinde vb. yerlerde hicbir esya veya vs.
bulundurulmayacak yatakhaneye ¢camasir ve havlu asilmayacaktir.
13. 11.Giinliik elbise, pardosii, vb. esya dolapta bulundurulacaktir.

0] Diger Sorumlu Ogrenciler

Okul yonetimince pansiyonun farkli birimleriyle (televizyon odasi, banyo ve
camasirhane, yemekhane vb.) ilgili sorumlu 6grenciler gérevlendirilebilir.

YEDINCI BOLUM
izinler ve Ziyaretler Tle Tlgili Hususlar

1 Yatili 6grencilere ders yili i¢erisinde velisinin yazili istegi ve okul yonetiminin
uygun gormesi halinde evci ve c¢arsi izni verilebilir. Ayrica okul yOnetimince ihtiyac
durumunda hafta i¢i evci veya ¢arsi izni de verilebilir.

2. Evci iznine ¢ikan 6grenci evci izin talimatina uyar. Biitiin 6grenciler evci ¢ikis tarihini
mavi yada siyah tiikenmez kalemle yazip imzalayacaklardir. Karalama yapilmayacaktir. Adres
bilgisi detayli yazilacak (Samsun/Tekkekdy- Sinop/Boyabat vb. sekilde bir adres bildirimi
yapilmayacak), velinin belirttigi adresin disinda bir yere evci ¢ikilamayacaktir. Gerektiginde
veliler aranarak kontrol edilecektir. Evci defteri sadece persembe aksam doldurulacaktir. Evci
cikacak 6grenciler i¢in sonradan degisiklik yapilmayacaktir. Yanlis beyanda bulunan 6grenciler
tespit edildiginde ndbet defterine yazilarak yasal islem yapilacaktir.

3. Evci ¢ikis glin ve saati cuma giinii ders bitimidir. Zorunlu hallerde evci ¢ikist ancak
veli tarafindan, pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina verilecek dilek¢e ile miimkiin
olacaktir. Evci izni hafta sonlari, dini ve milli bayramlar veya yariyil tatilinde kullanilan bir
izindir. Ogrenci bu izin igin velisinden matbu dilekgeye verdigi adrese ¢ikabilir. Bu adres
disinda bir yere c¢ikildiginda tiim sorumluk 6grenciye ve velisine aittir. Bu durumda ilgili
disiplin maddesi geregi islem yapilir. izin adresi “ veli ya da birinci derece yakin akraba”
olacaktir. Ugiincii bir sahsa evci iznine ¢ikilamaz, bunun i¢in dilekge diizenlenmez.

4. Evci izni cuma giinii ders bitiminde baglar; pazar giinii donecek olanlar i¢in doniis saati
saat 18.00, pazartesi giinii donecek olanlar i¢cin ders baslangicidir. Herhangi 6zel bir sebeple
(hastalik, yol durumu vs.) doniis tarihi degisecek ise ilgili miidiir yardimcismna 6grenci velisi
tarafindan bilgi verilmelidir. Ogrenci déniis tarihini izinsiz degistiremez, belirtilen tarihten geg
gelemez.izinsiz ge¢ gelmeyl belgelendirilmeyen geri doniisler i¢in disiplin islemi uygulanir.

S. Cars1 izni hafta sonlar1 6grencilerimizin sosyal ve maddi ihtiyaglarini gidermeleri i¢in
verilmig bir izindir. Cars1 izni hafta i¢i ve 6gle aras1 kullanilmaz. Cars1 iznine pansiyon zaman




cizelgesinde belirtilen saatlerde carsi defteri imzalanarak ¢ikilir. Hafta ici 6zel ihtiyag¢ ve zaruri
durumlar i¢in miidiir yardimcisindan alinacak izinle ¢ars1 izni kullanilabilir.

6.Persembe giinii yat yoklamasina kadar belletici veya nobetg¢i belletici dgretmenler
tarafindan evci ¢ikacak oOgrencilerin listesi olusturulur, cuma giinii mesai bitimine kadar
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcist tarafindan e-Pansiyon sistemine evci iznine ¢ikan
ogrencilerin girigleri yapilir.

7.Evci iznine ¢ikmasi gerektigi halde ¢ikmayan ogrencilerin isimleri pansiyon nobet
defterine islenir.

8. Hafta sonu pansiyonda kalan 6grencilerin okul yonetimince belirlenen saatler arasinda
carst izinleri vardwr. Carsi iznine c¢ikacak Ogrenciler, belletici veya ndbetgi belletici
ogretmenlerin gdézetiminde ¢ars1 izin defterini doldurur. Belletici veya nobetci belletici
ogretmen, elektronik ortamda pansiyonla ilgili giinliikk veri girisini gergeklestirir. Mazeretleri
nedeniyle belirlenen saatlerin disinda pansiyona giris yapacak 6grencilerin veli dilekgesi ile
durumunu belletici veya nobetci belletici 6gretmene ya da okul yonetimine bildirir.

9.0kul yonetimince belirlenen giin, saat ve mekanlarda pansiyonda barman égrenciler ile
ziyaretgilerin gdriismeleri igin gerekli tedbirler alinir. Ogrenci ziyaretlerinde yasal velinin yazili
beyani ve varsa mahkeme kararina uygun goriistiirme saglanir.

SEKIiZINCi BOLUM
Nobet Islerinin Diizenlenmesi

a) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmen Gorevlendirilmesi

1 Belletici ve nobetci belletici 6gretmenlik goérevi pansiyonun bagli bulundugu
okulda gorev yapan ticretli 6gretmenler hari¢ kadrolu ve sozlesmeli d6gretmenler tarafindan
yiiriitiiliir.

p: Belletici ve nobet¢i belletici 6gretmen ihtiyacinin okulda gorev yapan kadrolu
ogretmenler tarafindan karsilanamadigi durumlarda, ayni yerlesim birimindeki diger egitim
kurumlarinda gorev yapan kadrolu Ogretmenlerden istekli olanlar arasindan, buna ragmen
ihtiyacin kargilanamamasi durumunda ise o yerlesim biriminde goérev yapan diger kadrolu
O0gretmenler arasindan resen gorevlendirme yapilmak suretiyle karsilanir.

3. Belletici ve nobetci belletici 6gretmenler, pansiyonun baglh bulundugu okul
miidiiriiniin teklifi ve il/ ilge milli egitim miidiiriiniin onay1 ile gérevlendirilir.

4. Belletici ve nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesinde ayni pansiyondaki
kiz ve erkek dgrencilere ait boliimlerin her biri ayr1 bir pansiyon gibi degerlendirilir.

5. Bir giinde;

a) Ozel egitim okullar1 pansiyonlarinda elli grenciye kadar iki, elli bir ve iizeri sayida

Ogrenci i¢in li¢ belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastir.

b) Diger okul pansiyonlarinda yiiz 6grenciye kadar iki, yiiz bir ve lizeri sayida 6grenci

icin li¢ belletici veya nobetci belletici 6gretmen gorevlendirilmesi esastur.

6. Erkek Ogrencilerin kaldiklar1 pansiyonlarda erkek, kiz 6grencilerin kaldiklar1
pansiyonlarda kadn, kiz ve erkek &grencilerin kaldiklar1 ayn1 binadaki pansiyonlarda ise hem
erkek hem kadin belletici veya ndbet¢i belletici 6gretmen gorevlendirilir.

b) Belletici veya Nobetci Belletici Ogretmenin Gorev ve Sorumluluklar
Pansiyonda gorev yapan belletici veya nobetei belletici 6gretmenin, pansiyonun tim
birimleriyle ilgili gorevleri, 6grencilere kazandirilmasi hedeflenen davraniglarla ilgili yapacagi
caligmalar1 ve pansiyonun is ve islemleriyle ilgili sorumluluklar: bu béliime yazilir. Bu bolim
hazirlanirken belletici ve nobet¢i belletici 6gretmenin goriis, Oneri ve istekleri mevzuat
cercevesinde dikkate alinir.




1. Pansiyonlarda kalan 6grencilerin ders saatleri disinda egitimleri ile ilgilenir ve
gerektiginde derslerine yardime1 olur.

Gece bekgilerini veya giivenlik gorevlilerini kontrol eder.
Etiit aralarinda 6grencileri gézetim altinda bulundurur.
Pansiyon yoklamalarini yapar.

Pansiyona gelen ziyaretciler ile ilgili isleri yiiriitiir.
Disiplin olaylar ile ilgili is ve islemleri yiiriitiir.

7. Hastalanan 6grencilerin durumuyla ve 6grencilerin ilaglarmin dagitimi ile ilgili
is ve islemleri yiriitiir.

8. Yemeklerin dengeli ve esit dagitilmasini saglar.

9. Belletici veya nobetgi belletici 6gretmenlerin nobet gorevi, 09:00°da baglar.
Ertesi giin saat 09:00’da nobeti sonraki belletici veya nobetgi belletici 6gretmene ya da
pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina teslim etmesiyle sona erer.

10. Nobetci belletici 6gretmenler gorevli olduklar1 giin ve saatte gérev yerinde hazir
bulunup tiim birimleri kontrol eder ve nobet defterini imzaladiktan sonra nobeti belletici veya
nobetci belletici 6gretmenden ya da pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisindan teslim alir.

11. Belletici 6gretmenin gorevi okul yonetiminin belirledigi saatte baglar ve biter;
ancak belletici 6gretmenler acil durumlarda okul yonetimi tarafindan tekrar géreve ¢agrilabilir.

12. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler, yatakhanelerin okul yonetiminin
belirledigi saatte bosaltilmasini saglar.

13. Ogrencilerin pansiyon ve bahge ortamlarindaki davranislarmi izler.

14. Belletici veya nobetci belletici 6gretmenler gorevleri sirasinda okul yonetimince
belirlenen usuller dogrultusunda veli ziyaretlerinin gerceklestirilmesini kontrol eder.

15. Cuma giinleri yoklama alindiktan sonra evci defterini kontrol eder. Evci ¢ikist
yapmadan evlerine giden dgrencilerin isimlerini tespit eder, nobet defterine yazar, telefonla bu
ogrenci velilerine bilgi verir.

16. Etiit ve pansiyon yoklamalarini e-okul sistemine isler.

17. Evci ¢ikmasi gerektigi halde evci ¢gikmayan 6grencilerin isimlerini pansiyon
nobet defterine isler.

18. Pansiyonda olmas1 gerektigi halde olmayan 6grencinin durumunu, okul
yonetimine ve 6grenci velisine bildirir ve nobet defterine isler.

19. Ogrencilerin giinliikk zaman ¢izelgelerini uygular ve personeli kontrol ederek
gereken direktifleri verir.

20. Camagir yikama ve banyo islerinin diizenli olarak yapilmasimni saglar.

21. Pansiyon nobet defterine nobeti ile ilgili hususlar1 yazar.

22, Giindelik yiyeceklerin tartilarak ambardan tabelaya gore ¢ikarilmasinda,
malzemelerin muayenesinde hazir bulunur.

Belletici veya nobetei belletici 6gretmen, gorevlerinden dolay: ilgili miidiir yardimcisina
karst sorumlu olup okul yo6netimince hazirlanacak ndbet ¢izelgesine ve pansiyon
talimatnamesine gore nobet tutmakla yiikiimliidiir. Okul yonetimince belletici ve nobetci
belleticinin gorevleri ayr1 ayr1 belirtilir.

DOKUZUNCU BOLUM

Hastalanan Ogrencilerin Tedavi islemleri

1. Pansiyonda kalan Ogrencinin acil olarak saglik kurum ve kuruluslarina
ulastirilmas1 gerektiginde ambulans cagrilir. Muayene ve tedavi sonrasi pansiyona doniis
ulasim iicreti pansiyon biit¢esinde ifade edilen 6denek kaleminden karsilanir.




2. Refakat ig ve iglemlerinin nasil yiiriitiilecegi; belletici, ndbetci belletici sayis1
ve okulun imkanlarma gore okul yonetimince belirlenir. Hastalanan 6grencinin velisine bilgi
verilir, gerekli durumlarda 6grenci, velisine teslim edilir.

3. Ogrencilerin kullanacag: tiim ilaglar pansiyondan sorumlu miidiir yardimcis,
belletici, nobet¢i belletici 6gretmen veya okul hemsiresi tarafindan muhafaza edilir.

4. Parasiz yatili ve burslu 6grencilerin muayene ve tedavi islemleri 5510 sayil
Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu hiikiimlerine gore yiiriitiiliir.

ONUNCU BOLUM
Pansiyonda Sivil Savunma ve Is Giivenligi

(lgili mevzuatina gore pansiyonda sivil savunma ve is giivenligine iliskin gerekli tedbirler
alinir.

ON BIRINCIi BOLUM
Yemekhanenin Diizenlenmesi ve Yemek Hazirhklan

L Milli Egitim Bakanligma Bagli Resmi Okullarda Yatililik, Bursluluk, Sosyal
Yardimlar ve Okul Pansiyonlar1 Yonetmeligi’nin 49. maddesinde belirtilen hususlar
dogrultusunda yemek hizmetleri sunulur. Ayrica pansiyonda yemekhanenin diizenlenmesi ve
yemek hazirliklarna iliskin ¢alismalar ve ambarda uygulanmasi gereken esaslar, “Pansiyonlu
Okullar i¢cin Beslenme Hizmetleri Rehberi” dikkate alinarak gerceklestirilir. Ambarda ¢ift kilit
sistemi uygulanir. Anahtarin biri ambar memurunda digeri ise pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisi ya da gorevlendirilen kiside bulunur. Yemek numuneleri ile ilgili is ve islemler Gida
ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair Yonetmelige gore gerceklestirilir.

2 Pansiyonlarda en az sekiz ¢esit (ekmek ve ¢ay hari¢) olmak iizere acik biife
kahvalt1, 6gle ve aksam 6gilinlerinde en az dort ¢esit yemek verilir. Ayrica besin degeri uygun
en az iki ¢esit olmak iizere ara 6giin verilir. Bu hizmet haftanin her giinii gerceklestirilir.

ON IKINCi BOLUM
Kalorifer ve Buhar Kazanlarinin Kullanilmasi

Kalorifer ve buhar kazanlar ile ilgili is ve islemler ilgili mevzuatina gére yapilir. Buna
gore bu alanda yetki belgesi olanlar gorevlendirilir. Okullar bu konuda gerekli tedbirleri alir.

ON UCUNCU BOLUM

Camasirhanenin Kullanilmasi ve Diizenlenmesi

Pansiyonlu okulun imkéanlar1 c¢ergevesinde ¢amasir yikama hizmetleri planlanir.
Camasirhanede calisacak personel gorevlendirilirken, pansiyonun cinsiyet durumu gozetilir.
Hizmetin sunumuna dair hususlar 6grencilere ve ilgililerine ilan edilir.Buna gore;

1. Camasirhane okul idaresinin belirledigi giinlerde a¢ik bulundurulur. Acil durumlarda
ilgili kisiden izin alinarak ¢amasirhane kullanilabilir.

2-Camagirlar okul idaresi tarafindan uygun goriilen makinelerde kullanma talimatlar1
dogrultusunda yikanirlar.




3-Camagirhanede yikanmasi uygun goriilmeyen (battaniye, yorgan, hali) malzemeler
yikanmaz. Bu vb. malzemelerin yikanmasi pansiyon personelince yapilir.

4.Ar1zali camasir ve kurutma makineleri kullanilmaz ve ariza durumu ivedilikle belletici
Ogretmene iletilir.

5-Camagirhanede temizlenmesi uygun goriilmeyen malzemelerin yikanmasi pansiyon
personelince yapilir.

6-Temiz ¢amasirlarin Gitiilenmesi ¢camasirhanedeki {itiide veya titii odasinda yapilir.

7-Camasirhanenin tertipli ve diizenli tutulmasina 6zen gosterilir.

8-Camasir kurutma yeri okul idaresince belirlenir. Bagka alanlarda gamasir
kurutmasi yapilmasma engel olunur.

9-Okul miidiirliigiince bir 6grenci ¢gamasirhane sorumlusu olarak gorevlendirilir. Ayrica
camasirhane sorumlu yardimeist da gorevlendirilir.

10- Camasirhane sorumlusu gorevlerinde pansiyon Miidiir 'Yardimcisi, ndbetgi
ogretmen, belletici 6gretmen ve pansiyon baskanina karsi sorumludur.

11- Camasirhane sorumlusu ¢amasirhanenin tertip ve diizenini saglamak, kirli
camasirlarin ortada birakilmasina engel olmak ve olas1 aksakliklar1 belleticiye ve miidiir
yardimcisina bildirir.

ON DORDUNCU BOLUM
Temizlik Isleri

1. Pansiyon temizligi 2092 sayili Tebligler Dergisinde yayimlanan “Temizlik
Rehberi’ne gore yapilir.

D, Glgili mevzuata gdre okul ydnetimince pansiyondaki temizlik isleriyle gorevler
belirlenip planlama yapilir ve temzilik talimatnamesi olusturulur.

3. Pansiyonda c¢alisan personel ve barian 6grenciler i¢in hijyen ve 6z bakim
egitimleri verilir. Hijyen talimati hazirlanip goriinecek bir yere asilir.

4. Pansiyon ve bah¢enin temizlik, tertip ve diizenine dikkat edilir.

ON BESINCIi BOLUM

Zaman Cizelgeleri ve Cizelgelerin Uygulanmasi

1. Zaman cizelgeleri, okulun ders saatleri ve diger etkinlikleri esas alinarak diizenlenir.

2. Zaman c¢izelgesi hazirlanirken hangi is ve islemlerin hangi saat diliminde yapilacagi
sirasiyla belirtilir.

3. Hazirlanan zaman ¢izelgesi 6grenci, 6gretmen ve diger personele duyurulur.

4. Serbest zamanlarda veya etiitlerde okulun imkan ve sartlarma gore, zamam okul
yonetimince belirlenen bilimsel, sosyal, kiiltiirel, sanatsal ve sportif etkinliklere ilgili mevzuatina
uygun olarak yer verilebilir.

S. Hafta ici ve hafta sonu i¢in ayr1 olarak hazirlanan zaman ¢izelgeleri okul yonetimince
onaylanarak e-Pansiyon modiiliine girilir.




AZiZ ATiK FEN LISESI

KiZ PANSIYON GUNLUK ZAMAN CIiZELGESI

Baslama

Hafta ici
Program

Yer

Aciklama

Hafta Sonu program
CUMA-CUMARTESI

Kalkig

Yatakhane ve
Lavabolar

Gerekli kigisel temizlik ve hazirhklar

yapilir. Okul giysileri giyilir ve ders

araclari hazirlanur. Odalar temiz ve
dizenli olarak terk edilir.

Hafta Sonu Kalkis Saati 09:00
Olarak Uygulanir

Kahvalti

Yemekhane

Nobetgi 6gretmen nezaretinde tim
ogrenciler mutlaka kahvaltiya
geleceklerdir.

09:00 — 09:30

Okula
Gidis

Okul Binasi

Saat 08.10 de tiim 6grenciler belletici
gozetiminde pansiyon binasini terk
etmis olacaklardir. Pansiyon kapilari

kilitlenir.(Okul Kiyafetli)

HAFTA SONU 09:30-12:00
ARASI DINLENME-CARSI iZNi

12:50

Ogle
Yemegi

Yemekhane

 Nobetgi 6gretmenler nezaretinde
Ogle yemegi yenilir.13:0 de belletici
 gbzetiminde yurt binasindan

ayrilacaklar.

 HAFTA SONU OLEN YEMEGi

12:30-13.00

iDARENiN UYGUN GORDUGU HAFTA SONLARI 09.0

0 iLE 17:30 ARASI CARSI iZNi VERILECEKTIR.

EVCi iZNINDEN DONUSTE YURDA SON GiRi$ SAATI 17:30 DIR. BU SAATTEN SONRA GELENLER HAKKINDA iSLEM YAPILACAKTIR.

15:40

17:30

Serbest
Zaman

Pansiyon
Binasi-Bahge

~ Kisisel bakim ve temizlik yapilir.
: Dinlenme

DiNLENME-CARSI iZNi
09.00-17.30 ARASI

17.30

18.00

Aksam
Yemegi

Yemekhane

Nébét;i ééretmenlér,nezérétinde
aksam yemegi yenilir.

HAFTA SONU AKSAM YEMEGi
17.30-18:00

18:00

18.50

Dinlenme-
Etiit Hazirhk

Pansiyon
Binasi- Bahge

© Etdt i§in tiim hazirliklarin yapar.

HAFTA SONU DiNLENME
18.00-18.50

19:00

20:00

1. ETUT

Okul-Etut
Salonlari-

20:00

20:15

Dinlenme

Okul-Pansiyon
Binasi

2. ETUT

Okul-Pansiyon
binasi

Nobetci 6gretmenler nezaretinde
Ogrenciler etit yapar. Yoklama alinir.
EtUt suresince 6grenciler etiit disina
gtkmazlar. Banyo vb.Telefonla
oynamaya ve konusmaya kesinlikle
miisaade edilmez. e
Dinlenme aralarinda 6grenciler kisisel
ihtiyaglarini giderir. Etiit hazirligini
yapar. Nobetci 6gretmen kontroli
saglar.

HAFTA SONU 1.ETUT
19:00-20:00

HAFTA SONU DINLENME
20:00-21:15

21.40

Cay Saati

Yemekhane

Ogrencilere yemekhanede gay ve
pogaca ikraminda bulunulur. Cay ve
pogaca yemekhane disina gikartilmaz.

HAFTA SONU CAY SAATI
21.15-21.40

23:00

Dinlenme-
yatmaya
hazirlik-

Pansiyon binasi

Ogrenciler kisisel intiyaglarini giderir.
Yatmaya hazirlanir.Nobetgi 6gretmen
22:45 te yat yoklamasti alir.

22.15-23.30
Dinlenme-Yatmaya Hazirlik-
: YATIS

CUMA VE CUMARTESI AKSAM ZAMAN GIZELGESI OLARAK HAFTA SONU PROGRAMI UYGULANACAKTIR.
- PAZAR GUNU AKSAMKi ZAMAN CIiZELGESi HAFTA iCi GiBi UYGULANCAKTIR
12.Sinif 6grencileri saat 01.00 a kadar odalarinda ders calismaya devam edebilirler

ZAMAN CiZELGESINE MUTLAKA UYALIM FARKLI BiR UYGULAMA KESINLIKLE YAPMAYALIM ETUT SAATLERINDE VE YAT

SAATINDEN SONRA TELEFONLA KONUSMAYA VE TLF iLGILENMEYE, BASKASININ ODASINA GITMEYE, BANYO YAPMAYA VB

DAVRANISLARA KESINLIKLE MUSAADE EDILMEYECEK

Yusuf UZUN
Pan.Mid.Yrd
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AZizZ ATIK FEN LISESi

ERKEK PANSIYON GUNLUK ZAMAN CiZELGESI

Hafta ici
Program

Yer

Agiklama

Hafta Sor’lu’ program
CUMA-CUMARTESI

Kalkig

Yatakhane ve
Lavabolar

Gerekli kisisel temizlik ve hazirliklar

yapilir. Okul giysileri giyilir ve ders

araclari hazirlanir. Odalar temiz ve
diizenli olarak terk edilir.

Hafta Sonu Kalkis Saati 09:00
Olarak Uygulanir

Kahvalti

Yemekhane

Nobetci 6gretmen nezaretinde tim
ogrenciler mutlaka kahvaltiya
geleceklerdir.

09:00 - 09:30

Okula
Gidig

Okul Binasi

Saat 08.10 de tim 6grenciler belletici
gozetiminde pansiyon binasini terk
etmis olacaklardir. Pansiyon kapilari

kilitlenir.(Okul Kiyafetli)

HAFTA SONU 09:30-12:00
ARASI DINLENME-CARSI iZNi

12:50

Ogle
Yemegi

Yemekhane

~ Nobetgi 6gretmenler nezaretinde
_08le yemegi yenilir.13:00 de belletici
gozenmmde yurt binasindan
ayrilacaklar.

~ HAFTA SONU OLEN YEMEGi

12:30-13.00

iDARENIN UYGUN GORDUGU HAFTA SONLARI 09.00 iLE 17:30 ARASI CAR

S1 iZNi VERILECEKTIR.

EVCi iZNINDEN DONUSTE YURDA SON GIRi§ SAATI 17:30 DIR. BU SAATTEN SON RA GELENLER HAKKINDA ISLEM YAPILACAKTIR.

15:40

17:30

Serbest
Zaman

Pansiyon
Binasi-Bahge

Kl§ssel baklm ve temizlik yapmr
: Dlnlenme

DINLENME CAR$I iZNi
09.00-17.30 ARASI

17.40

18.00

Aksam
Yemegi

Yemekhane

Nbbetg:r ogretmenler nezaretmde
ak;am yemeél yemhr

HAFTA SONU AKSAM YEMEGi
17.30-18:00

18:00

18.50

Dinlenme-
Etiit Hazirhik

Pansiyon
Binasi- Bahge

HAFTA SONU DiNLENME
18.00-18.50

19:00

20:00

1. ETUT

- Okul-Etut

- Salonlari-

 Nobetgi ogretmenler nezaretmde -
Ogrenciler etiit yapar. Yoklama ahnlr

20:00

20:15

Dinlenme

Okul-Pansiyon
Binasi

-| Ett stresince 6grenciler etiit disina

2. ETUT

Okul-Pansiyon
binasi

HAFTA SONU-1.ETUT
19:00-20:00

¢ikmazlar. Banyo vb.Telefonla
oynamaya ve konusmaya kesmllkle
misaade edilmez.

Dinlenme aralarinda ogrenciler kisisel
ihtiyaglarini giderir. Etiit hazirligini
yapar. Nébetgi 6gretmen kontrolii
saglar.

HAFTA SONU DINLENME
 20:00-21:15

22.05

Erkek
ogrenciler
Cay Saati

Yemekhane

Ogrencilere yemekhanede ¢ay ve
pogaca ikraminda bulunulur. Gay ve
pogaca yemekhane disina gikartiimaz.

HAFTA SONU CAY SAATI
21.40-22.05

23:00

Dinlenme-
yatmaya
hazirhik-

Pansiyon binasi

Ogrenciler kisisel ihtiyaglarini giderir.
Yatmaya hazirlanir.N6betci 6gretmen
- 22:45 te yat yoklamast alir. :

22.15-23.00

. Dinlenme-Yatmaya Hazirlik-

YATIS

CUMA VE CUMARTESI AKSAM ZAMAN CIZELGESI OLARAK HAFTA SONU PROGRAMI UYGULANACAKTIR.

PAZAR GUNU AKSAMKI ZAMAN CIiZELGESI HAFTA iCi GiBI UYGULANCAKTIR.

12.Sinif 8grencileri saat 01.00 a kadar odalarinda ders calismaya devam edebilirler

ZAMAN CIZELGESINE MUTLAKA UYALIM FARKLI BiR UYGULAMA KESINLIKLE YAPMAYALIM ETUT SAATLERINDE VE YAT

SAATINDEN SONRA TELEFONLA KONUSMAYA VE TLF iLGILENMEYE, BASKASININ ODASINA GITMEYE, BANYO YAPMAYA VB

DAVRANISLARA KESINLIKLE MUSAADE EDILMEYECEK

Yusuf UZUN
Pan.Mid.Yrd




ON ALTINCI BOLUM
Talimatlar

Pansiyonda calisan personele gorev tanimlar1 yazili olarak teblig edilir. Ayrica pansiyon
isleyisine dair pansiyonlu okulun sartlarina gore farkli talimatnameler diizenlenebilir.

a) Yatih Ogrenci Yemek Tabelas: Diizenlemesi ve Giinliik Erzak Cikarma
Talimati

Yatili 6grenci yemek tabelas1 diizenlemesi ve ambardan giinliik erzak ¢ikarimi
ile muayene kabul islemleri asagida yazili oldugu sekilde yapilir:

1. Pansiyon ambar memuru, giinliik tabelaya girecek kisi sayisini pansiyondan
sorumlu miidiir yardimcisindan alarak yemek listesine uygun tabela cetveli diizenler.

2! Giinliik tabelada yazili erzakin ¢ikarilmasina, ¢izelgenin okul miidiirliigiine
onaylatilmasindan sonra baslanir.

3. Erzak ¢ikarimi okul yonetimince belirlenen saatte yapilir ve ilgililerine teblig
edilir.

4. Erzak ¢ikariminda ilgili miidiir yardimcisi, belletici veya ndbet¢i belletici
O0gretmen, ambar memuru, as¢1 ve pansiyon nébet¢i 6grencisi hazir bulunur.

5. Cikarilan erzakin tabela mevcuduna gore tam, saglam ve temiz olmasina dikkat

edilir. Uriiniin kontrolii yapildiktan sonra asciya tutanak ile teslim edilir.

6. Taze meyve ve sebzeler ile bozulacak cinsten giinliik gelecek gida maddesi,
tabelaya konulmus ise mutfaga tesliminden once komisyon iiyeleri tarafindan kontrolden
gegmedikce pisirilmez ve yedirilmez.

7. Giinliik erzak ¢ikarimi tamamlandiktan sonra tabela listesi ilgililerce imzalanar.




b) Ascinin Sorumluluklart Hakkinda Talimat

Pansiyonda caligsan as¢inin gorev tanimi, okul yonetimince belirlenir, kendilerine yazili
olarak teblig edilir.

Ase¢inin gorevleri sunlardir:

1. Ascmin yapilan ise uygun kiyafet, bone, maske ve eldiven kullanmasi
zorunludur.

2. Ascinin hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat etmesi gerekir.

3. Kendisine verilen malzemeyle beslenme rehberini esas alarak yemek listesinde
belirtilen yemekleri hazirlar.

4. Teslim aldig1 gida maddelerinin bozulmadan saklanmasini, hazirlanmasini ve
yerinde kullanmasini saglar.

5. Mutfaktaki arac ve gereglerin bakim ve temizligine dikkat eder.

6. Mutfagin temizlik, bakim ve diizenini saglar.

7. Giinliik ¢ikan yemegin numunesini “Gida ve Yemin Resmi Kontrollerine Dair
Yonetmelik” esaslara gore saklar.

8. Ambardan giinliik malzemenin ¢ikarilmasina nezaret eder.

9. Giinliik dagitilacak malzemenin kalanini sayarak pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcisina teslim eder ve tasarruf tedbirlerine riayet eder.

10. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetei belletici 6gretmen ile okul

yonetimine karsi sorumludur.

¢) Teknik Personelin Gorev ve Sorumluluklar

Pansiyon teknik islerini yiirtitmek iizere teknik personel gorevlendirilir. Pansiyonda
calisan teknik personelin gorev tanimlar1 okul yonetimince istihdam edildigi alana uygun olarak
kendilerine teblig edilen gérevlendirme ¢izelgesi ile belirlenir.

Teknik personelin gorevleri sunlardir:

1. Teknik personel sorumlu oldugu isleri yapilan ise uygun kiyafetle gerceklestirir.
Hijyen kurallarina ve 6z bakimina dikkat eder.

2} Pansiyon tesisatiin bakim, onarim ve ayarlarii yaparak kullanima hazir
durumda bulundurur.

3. Makine, arag, gerec, techizat, tesis ve benzerlerinde meydana gelen arizalar1
tespit ederek onarmm ve bakimlarini yapar veya yaptirilmasini saglar.

4. Okul ydnetimince verilen diger gorevleri yapar.

S. Teknik personel, gorevlerinden dolay1 pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisina
kars1 sorumludur.

6. Ozellikle kiz pansiyonlarinda onarim ve bakim iglemleri 8grencilerin
pansiyonda olmadiklar1 saatlerde ve sorumlu kisi nezaretinde yapilir.

7. Gorevlerinden dolayi belletici veya ndbet¢i belletici 6gretmen ile okul

yonetimine kars1 sorumludur.

¢) Hizmetlilerin Sorumluluklarn Hakkinda Talimat



Pansiyonun her tiirli temizlik islerini yapmak {iizere yeterli sayida hizmetli
gorevlendirilir. Hizmetlilerin yapacaklar1 is ve islemler ilgili mevzuat cercevesinde okul
yonetimince belirlenerek hizmetlilere yazili olarak teblig edilir. Hizmetliler sorumlu olduklar1
isleri yapilan ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z bakimlarina dikkat
eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobetei belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

d) Kalorifercinin Gorev ve Sorumluluklari

Kaloriferci, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yiiriitiir ve okul yOonetiminin
verecegi diger gorevleri yapar. Bu gorevlerinden dolay1r pansiyondan sorumlu miidiir
yardimcismna karst sorumludur. Kalorifercinin yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat
cercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine yazili olarak teblig edilir. Kaloriferciler
sorumlu olduklar1 isleri yapilan i1se uygun kiyafetle gerceklestirir. Hijyen kurallarina ve 6z
bakimlarina dikkat eder. Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobet¢i belletici 6§retmen ile okul
yonetimine karsi sorumludur.

e) Gece Bekcisi veya Giivenlik Gorevlisinin Gorev ve Sorumluluklan

Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisi, gorevlerini ilgili mevzuat hiikiimlerine gore yliriitiir
ve okul yonetiminin verecegi diger gorevleri yapar. Gece bekcisi veya giivenlik gorevlisinin
yapacagi is ve islemler ilgili mevzuat ¢ercevesinde okul yonetimince belirlenerek kendisine
yazili olarak teblig edilir. Gece bekgisi veya giivenlik gorevlisi sorumlu olduklari isleri yapilan
ise uygun kiyafetle gergeklestirir. Hijyen kurallarma ve 6z bakimlarma dikkat eder.
Gorevlerinden dolay1 belletici veya nobet¢i belletici 6gretmen ile okul yonetimine karsi
sorumludur.

f) Banyo Talimati

Banyo hizmetinin sunumu ve banyo kullaniminda hijyen kurallarina uyulur. Banyolarda
strekli sicak su bulundurulur. Banyo kullanimina iligkin diger kurallar okul yonetimince
belirlenerek 6grencilere duyurulur.

g) Yatakhaneler

1. Yatakhanelere 6grenciler dengeli ve uyumlu olarak dagitilir.

2. Odalara 6grenci yerlesiminde 6grenci gelisimleri dikkate alinir ve ayni yas
gruplarmin ayn1 odalara yerlestirilmesine dikkat edilir.

3. Oda yerlesim planlar1 yatakhanelerin uygun boliimlerine astilir.

4. Yatakhanelerde 6grencilerin kaldigi ranza veya baza ile dolaplarin uygun yerine,
goriilecek sekilde 6grencinin fotografli kimligi asilir.

S. Yatakhanelerde tertip ve diizenin saglanmasi i¢in gerekli tedbirler alinir.

6. Yatakhanelerde gorevlendirilecek olan hizmetliler cinsiyet durumu gz 6niinde
bulundurulur. Kiz yatakhanesine bayan, erkek yatakhanesine erkek personel gérevlendirilir.

7. Odalarda en az {i¢ 6grencinin barmdirilmasina dikkat edilir.

h) Yemekhane, Mutfak ve Bulasikhane

1. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede uyulmasi gereken kurallar bir
talimatname ile belirlenir ve goriilecek bir yere asilir.

2. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede kullanilan yakat siirekli kontrol edilir,
uygun yerde depolanir ve kullanilan yakita gére gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyondaki baca ve havalandirma sistemlerinin gerekli kontrolleri yapilir.




4. Yemekhane, mutfak ve bulasikhanede bulunan arag, gere¢ ve makinelerin
bakimi, temizligi ve kontrolii diizenli olarak yapilir.

ON SEKIiZiNCi BOLUM

Diger Hiikiimler

1. Pansiyonlarda ilgili mevzuata uygun olarak haserelere kars1 gerekli onlemler
almar.

2. Ozel egitim ihtiyac1 olan 6grencilerin pansiyon hizmetinden faydalanmalari i¢in
gerekli tedbirler alinir.

3. Pansiyonda calisanlarin periyodik saglik kontrolleri yaptirilir.

4. Pansiyonda bulunan arac¢ ve gereglerin kullanma talimatlar1 hazirlanarak ilgili
boliimlere asilir.

S. Pansiyonda bulunana 6lcii ve tarti cihazlarinin teknik kontrolleri ve ayarlar
yilda en az bir defa ve gerektiginde ilgili kurumlarda yaptirilir.

6. Pansiyon talimatnamesinde pansiyonun isleyisine dair diger alanlarin
kullanimina dair talimatlar okul yonetimince hazirlanarak ilan edilir. (valiz odasi, ambar vs.)

7. Pansiyonda c¢alisan ve ogrencilerle iletisim kuran personelin davranislarinda

dikkat edecekleri ve kac¢macaklar1 hususlar ve rol model olmalar1 konusunda okul idaresince
egitim verilmesi saglanir.

Bu talimatname, her egitim ve Ogretim yilinda ihtiyaclara gére yeniden diizenlenir.
Okulun resmi internet sayfasinda yayimlanir. Bu talimatnamede bulunmayan islerin yapilmasi
icin mutlaka pansiyonlu okulun yonetiminden izin alinmasi gerekir.

Yusuf UZUN Murat BOZTEPE
Pan. Miud. Yrd. Okul Mudirii
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